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AVISO SOLICITUD COTIZACION
SEGUN MANUAL DE CONTRATACION DE LA IEO JOSE ANTONIO GALAN

La Institucion Educativa José Antonio Galan, esta interesada en seleccionar y
contratar personas naturales o juridicas que cumplan con los requisitos solicitados
en el presente aviso de convocatoria, por lo cual se permite invitar a todos los
interesados a participar y a presentar las propuestas y o cotizaciones con base en
la informacidn aqui suministrada y que cumplan los requisitos exigidos.

Se recomienda a los interesados en participar en este proceso de contratacion,
leer cuidadosamente el presente documento con el fin que la propuesta o
cotizacidon presentada cumpla con todos los requisitos aqui establecidos.

1.- PARTICIPANTES: Podran participar en el presente proceso de seleccion de
contratacién por Reglamento Interno del Consejo Directivo, toda persona natural y
juridica, siempre y cuando no se esté incurso en ningun causal de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar y que dentro de su actividad u objeto social puedan
desarrollar el objeto que se pretende contratar y que cumplan los requisitos aqui
exigidos.

2.- DIRECCION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA: El rector y ordenador del
gasto de la Institucién Educativa atendera a los interesados en el Proceso de
Contratacién por medio del correo josangalan@gmail.com;
financierojosangalan@gmail.com; o por medio telefénico N. 310-4014605

3.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La Institucién educativa en ejercicio de su
actividad misional que le compete y para garantizar el normal funcionamiento y
ejecucion de las labores que le son propias, dando cumplimiento a la directriz de la
Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Santiago de Cali, requiere adquirir
la institucién educativa el etiquetado de los bienes muebles a su cargo, con el fin
de cumplir con las disposiciones de control de los mismos en cabeza del rector del
establecimiento educativo oficial.

Por lo tanto, es imprescindible que la institucién educativa José Antonio Galan y
Rafael Zamorano cuenten con las respectivas etiquetas de control de los bienes
muebles localizados en cada una de sus sedes, para cumplir con los propdsitos
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establecidos para la buena marcha y el efectivo cumplimiento de las labores
diarias de las actividades académica y administrativa.

Que la Secretaria de Educacion, en apoyo a las Instituciones Educativas para
adelantar el proceso de etiquetado de los bienes muebles a su cargo, ha
dispuesto que desde la ficha del proyecto de inversion de Fondos de Servicios
Educativos se asigne y gire los recursos destinados a la adquisicion de las
etiquetas y de las cintas de impresién necesarias de acuerdo con el inventario
registrado por cada institucion en el modulo de inventarios del sistema financiero.

Que la Secretaria de Educacion Distrital tiene como objetivos generales,
fortalecer el desempeno de los procesos administrativos de los Fondos de
Servicios Educativos de las Instituciones Educativas en aras de mejorar la
gestion administrativa del fondo de Servicios de las Instituciones Educativas

Con el fin de mejorar y optimizar el proceso de identificacién y control de los
bienes de la institucion educativa, es necesario contratar el suministro de dos
rollos de etiquetas de inventario. Estas etiquetas son fundamentales para
garantizar una gestion eficiente y organizada del patrimonio institucional.

El suministro de los rollos es necesario para que la Secretaria de Educacion
pueda marcar las etiquetas con los cédigos correspondientes, los cuales seran
utilizados para identificar y clasificar los bienes de la institucibn de manera
sistematica. Este proceso es esencial para:

1. Facilitar la gestion y el control de inventarios de los bienes
institucionales, permitiendo un registro claro y preciso de cada articulo.

2. Mejorar la trazabilidad de los bienes, asegurando que se pueda localizar
cualquier articulo de forma rapida y eficiente cuando sea necesario, y
evitando posibles pérdidas o extravios.

3. Cumplir con las normativas de gestion administrativa que requieren
una adecuada identificacién de los bienes de la instituciéon, garantizando
transparencia y orden en la administracion de los recursos.
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4. Optimizar los procesos de auditoria y seguimiento de los bienes,
facilitando la actualizacién del inventario y su revision periédica de manera
agil y sin errores.

La contratacion de estos rollos de etiquetas es una necesidad logistica que
permitira a la institucion educativa llevar un control mas preciso de sus recursos
materiales, contribuyendo a una mejor administracion y a la implementacion de
practicas eficientes de gestidn interna.

OBJETO: Suministro de etiquetas para la demarcacion de los activos fijos de la
Institucion Educativa Jose Antonio Galan para la vigencia 2024 conforme a lo
relacionado en las especificaciones técnicas

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

No Descripcion Cantidad

1 | Etiquetas Rectangular Poliéster Plata
Tamano: 46mm x 17mm 4.000
Rollo por : 2.000 etiquetas
Core 17

Cabida: 2

Adhesivo: Seguridad

5.- MODALIDAD DE SELECCION: corresponde a un proceso de contratacion de
Régimen especial que no excede a los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes siguiendo los procedimientos establecidos en el manual
interno expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con su articulo 17 del decreto 4791 de 2008

Los Consejos Directivos estan facultados para reglamentar el procedimiento del
manual de contratacion de la Institucion Educativa, es asi, que el Consejo
Directivo de la Institucion Educativa Jose Antonio Galan mediante manual interno
de contratacidén para la vigencia fiscal 2024 ha establecido el procedimiento para

dichas adquisiciones y, a su vez adopta y faculta al rector y ordenador del gasto
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para que celebre o contrate cuando el valor del contrato a celebrar sea inferior a
20 (SMLMV)

La seleccion de un contratista no se da en funcion de un determinado niamero de
cotizaciones o propuestas, sino en relacion directa con el significado de
favorabilidad, para el caso especifico de este reglamento sera criterio de eleccién
y favorabilidad la mejor calidad al mejor precio presentado por los interesados que
responden a la solicitud de propuesta publicada siempre que cumpla con los
requisitos establecidos

Luego de un proceso de solicitud de propuestas para una seleccion en el que solo
se reciba una propuesta, podra ser aceptada siempre que se ajuste a las
condiciones técnicas-econémicas y requisitos habilitantes, definidos en el aviso de
publicacién.

6.- FORMA DE PAGO: La institucion educativa cancelara al contratista el valor del
contrato en una sola cuota con los recursos de transferencias de la Secretaria de
Educacién Distrital fuente 241, pago que correspondera de acuerdo a la solicitud
y requerimiento por la institucion educativa previo cumplimiento de los requisitos
legales, es decir de la presentacion ante el supervisor (rector) de la factura
electronica correspondiente y/o en su defecto la cuenta de este cobro respectiva o
factura equivalente, a la cual debe anexar certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato (rector) y la certificacion
expedida por el revisor fiscal, si la sociedad esta legalmente obligada a tenerlo, o
por el representante legal cuando no este obligada, en la cual se acredite el
cumplimiento del pago de los aportes de sus empleados en el sistema de salud,
riesgos profesionales, pensiones, y aportes a la caja de compensacién familiar
ICBF, SENA, si a ello hubiera lugar, en los términos establecidos en el articulo 50
de la ley 789 de 2002 , en la ley 828 de 2003 y demas normas concordantes. Si no
se acompanan los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de
manera incorrecta, las demoras que se presenten por este concepto, sera
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. El contratista debe suministrar la
certificacion bancaria no mayor a 90 dias para realizar la transferencia electronica
unico método de pago entre las partes
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7. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor que la
Institucién Educativa dispone como presupuesto oficial para este proceso de
seleccion, es hasta la suma de SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
SEISCIENTOS TREINSTA Y SEIS PESOS MCTE ($639.696.00) incluido IVA, los
cuales se imputara con cargo al Rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.05,
denominado IMPRESOS Y PUBLICACIONES segun certificado de Disponibilidad
N. 000064 del 12 de Noviembre de 2024 del presupuesto de la vigencia fiscal
2024, fuente 241

8. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO

Desde el cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion hasta el 19
de noviembre de 2024

9. FECHA LIMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR
SU OFERTA, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA MISMA.

El dia 14 de Noviembre de 2024, hasta las 3:00 p.m. en la sede principal de la
institucién Educativa Jose Antonio Galan, calle 41 # 3N-11, Barrio Popular, Cali,
en la Oficina de rectoria o por correo financierojosangalan@gmail.com;
josangalan@gmail.com; dirigido a la Institucion Educativa Jose Antonio Galan,
Lic. RAUL ALBERTO MENA BELTRAN rector y ordenador del gasto-

9.1.- FORMA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION.: Los interesados en
presentar su cotizacién en la sede principal de la institucion Educativa Jose
Antonio Galan, calle 41 # 3N-11, Barrio Popular, Cali, en la Oficina de rectoria
debe presentar por escrito, sin enmendaduras ni tachones, en sobre cerrado,
identificado debidamente al remitente, destinatario, nimero y objeto de la solicitud
a cotizar con todos las requisitos exigidos, en el lugar, fecha y hora senalada
dirigido a la institucion Educativa Jose Antonio Galan - Lic. Raul Alberto Mena
Beltran rector y ordenador del gasto

La cotizacién también puede ser entregada por medio electronico, dentro de los
plazos y hora establecida. Los interesados deberan enviar la cotizacién via correo
electronico a las  siguientes  direcciones: financierojosangalan@gmail.com;
josangalan@gmail.com, dirigido a la institucién Educativa Jose Antonio Galan -
Lic. Raul Alberto Mena Beltran rector y ordenador del gasto en formato PDF, en
ningun caso se aceptaran archivos enviados por correo en formatos distintos de
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PDF, el archivo cotizacién y anexos en PDF y fisico debera contener la cotizacion
y todos y cada uno de los documentos exigidos, asi mismo relacionar el suministro
con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a
cobrarlo de acuerdo a las condiciones técnicas.

La cotizacion, no podra complementarse, adicionarse, modificarse o mejorarse,
una vez presentada

El valor de la cotizacién no podra exceder el presupuesto del rubro presupuestal
denominado materiales y suministros institucionales con el que cuenta la
institucién educativa para el proceso de contratacion. Si la propuesta excede este
valor correspondiente, la misma sera rechazada.

Debe presentarse toda la documentacion conforme a lo establecido en la solicitud
a cotizar

10- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1) Garantizar un suministro puntual,
fiable y de calidad. 2) Hacer entrega de los elementos requeridos en las
instalaciones de la Instituciéon Educativa José Antonio Galan, asumiendo los
gastos de transporte, empaques, seguros a que haya lugar 3) Entregar
oportunamente los elementos ofertados en la cotizacibn y segun las
especificaciones técnicas entregadas por la Institucion del material exigido por la
misma en la Calle 41 N. 3N-11 sede principal. 4) Responder por la buena calidad
de los materiales suministrados. 5) Reemplazar los productos y/o bienes que
resulte defectuosos dentro del término maximo de 24 horas a partir de la fecha de
solicitud por el supervisor del contrato o de mala calidad, o de especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos sin que implique modificacion al plazo de
entrega sin que ocasione ningun costo adicional para la Institucién Educativa 6) La
institucién educativa contratante a través del supervisor podra rechazar los bienes
entregados si estos no cumplen con las especificaciones establecidas o por
defectos de fébrica. El contratista debera aceptar dichas devoluciones y queda
obligado a remplazarlas en el término prudencial acordado con la supervisioén 7) Si
el proveedor no restituye los productos y/o bienes defectuosos dentro del término
sefialado por institucién educativa esta podra proceder a declarar como de
incumplimiento en el contrato 8) El contratista se obliga a sostener los precios de
los elementos ofertados dentro de la ejecucidon del contrato, asumiendo la
fluctuacién de los precios en el mercado 9) El (los) contratista (s) no podra hacer
entregas que exceden el valor contratado 10) Cumplir y presentar con la
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respectiva factura electrénica o cuenta de cobro correspondiente a la compra de
los elementos suministrados sin que exceda el valor contratado. 11) Permanecer a
paz y salvo en el pago de los aportes de sus empleados en el sistema de salud,
riesgos profesionales, pensiones, y aportes a la caja de compensaciéon familiar
ICBF, SENA, si a ello hubiera lugar, en los términos establecidos en el articulo 50
de la ley 789 de 2002, en la ley 828 de 2003 y demas normas concordantes,
requisito que debera tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacién del
contrato y acreditar estar a paz y salvo cada vez que se lo requiera la institucion
Educativa, por cuanto es un requisito previo para los pagos 12) Todas aquellas
obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del mismo 13) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le
imparta la institucién educativa por conducto del Supervisor (rector) 14) Cumplir
con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos
de la institucion educativa 15) Informar en el evento en que el contratista al
momento de suscribir el presente contrato pertenezca al régimen tributario
simplificado y durante la vigencia del mismo adquiera la obligacion de inscribirse
en el régimen comun, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN
dentro de los términos que otorga la ley y a reportar dicha situacién al contratante
para lo cual aportara el RUT actualizado, lo anterior, de conformidad con el literal ¢
del articulo 437 y los articulos 499 y 508-2 del Estatuto Tributario 16) Reportar en
caso de cualquier novedad o anomalia de manera inmediata la situacion a la
Institucién Educativa 17) Las demas obligaciones que se deriven del objeto
contractual

11- CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
La persona natural o juridica debe presentar los siguientes documentos:
e Hoja de Vida formato dafp.gov.co Persona Natural o Persona Juridica

segun sea el caso

o Fotocopia Cédula Personal natural o Representante Legal

« Registro Unico Tributario (RUT)

e Camara de Comercio de personas naturales, en caso que estas personas
tengan establecimiento de comercio o certificado de existencia y
representacioén legal en caso de tratarse de personas juridicas (si aplica)
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a la entrega de la cotizacion
y/0 propuesta.
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e Si es persona juridica certificacion expedida por el revisor fiscal (si la
empresa esta obligada a tenerlo) o por el representante legal (si no esta
obligado a tener revisor fiscal) , en la cual se acredite el cumplimiento en el
pago de sus obligaciones con sus trabajadores con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de
aprendizaje (aportes parafiscales ) , cuando a ello haya lugar, en un plazo
no inferior a seis (6) meses de antelacién a la presentacién de la propuesta.

o Copia Libreta militar (solo aplica hombres iguales 0 menores a 50 anos)

e Planilla Integrada de autoliquidacién de aportes como independientes
(Personas Naturales) o Certificado de Paz y Salvo al SSGS y Parafiscales
(Personas Juridicas)

o Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion, de la empresa y representante legal
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de-antecedentes.aspx

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de
la Nacién, de la empresa y representante legal
https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-
fiscal/certificado-de-antecedentes-fiscales

o Consulta de antecedentes judiciales generados en el portal web de la
Policia  Nacional de Colombia , del representante legal
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/

o Consulta de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, del
representante legal
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

e Autorizacion a la Institucién Educativa José Antonio Galan Nit 805.009.497-
8, para consulta de datos en registro de inhabilidades por delitos sexuales
cometidos contra personas menores edad,

e Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM-
mecanismo creado por el Gobierno a través de la Ley 2097 de 2021
www.redam.gov.co
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Certificacion de existencia de cuenta bancaria expedida por Banco titular en
el cual se identifique unicamente: nombre de la persona natural o juridica,
namero de identificacién, nimero de cuenta, nombre de cuenta, tipo de
cuenta, estado de la cuenta no mayor a 90 dias

Inhabilidades e incompatibilidades: A la fecha de aceptacion de la
propuesta, el posible contratista no debera encontrarse incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
establecidas por la Constituciéon y la Ley, para contratar con entidades
estatales, hecho que se hara constar bajo juramento en su propuesta

Se debe tener en cuenta las siguientes deducciones que se realizaran por
concepto de impuestos

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACION

Refetuente

De acuerdo a los conceptos, tarifas | del valor del contrato
y bases minimas sujetas a
retencion para la vigencia 2024

ESTAMPILLAS

Estampilla Pro Univalle 2% del valor del contrato
Estampilla Pro Desarrollo 1% del valor del contrato
Estampilla Pro Hospitales 1% del valor del contrato
Estampilla Pro Universidad | 0.5% del valor del contrato
del Pacifico

Estampilla por adulto mayor | 2% del valor del contrato
Tasa Pro Deporte y 2% del valor del contrato
Recreacién

Estampilla para la Justicia 2% del valor del contrato

Familiar

ICA Municipio de Cali

Segun la tarifa de liquidacion ICA

del valor del contrato

Reteiva — cuando aplique

15%

Del valor del IVA

CRONOGRAMA
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion de la solicitud a 13 de Noviembre dePé&gina web
cotizar 2024 http:/ietijoseantoniogalan.com
INSTITUCION EDUCATIVA
JOSE ANTONIO GALAN

plazo para presentar propuesta (14 de Noviembre deRectoria y / o correo
2024 hasta las 3:00 p.m |josangalan@gmail.com;

financierojosangalan@gmail.com
INSTITUCION EDUCATIVA

JOSE ANTONIO GALAN
Verificacion de los requisitos{14 de noviembre de 2024 |Rectoria INSTITUCION
habilitantes de las propuestas EDUCATIVA JOSE ANTONIO
GALAN
comunicacion de aceptaciéon de{14 de noviembre de 2024 |Rectoria INSTITUCION
la oferta EDUCATIVA JOSE ANTONIO
GALAN

RAU TOM ELTRAN
Rector y ordenador del gasto

Publicado por: Raul Alberto Mena Beltran — Rector y ordenador del gasto
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POR EL MEJORAMIENTO CONTINUO DE LA CALIDAD EN LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
INDUSTRIAL JOSE ANTONIO GALAN..............”NI UN PASO ATRAS SIEMPRE ADELANTE”
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PERSONA JURIDICA: ELABORAR EN HOJA CON MEMBRETE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

Licenciado )
RAUL ALBERTO MENA BELTRAN
|.LE. JOSE ANTONIO GALAN

Cali.

Asunto: Autorizacién para consulta de datos en registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad.

El(la) suscrito(a) xxxxx identificado (a) con cédula de ciudadania No. XXX
expedida en XXX (X), autorizo libre, expresa e inequivocamente, y exclusivamente
para los fines y en los términos sefialados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada
por el Decreto 753 de 2019, a la Institucién Educativa José Antonio Galan con NIT.
805.009.497-8, a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades
por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que administra el
Ministerio de Defensa Policia Nacional de Colombia, de manera previa a mi
eventual vinculacion contractual y de llegarse a formalizar, cada cuatro (4) meses
a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que conozco que la recoleccién y tratamiento de mis datos se
realizar4 de conformidad con la normatividad vigente sobre proteccién de datos
personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Politica
de Tratamiento de Datos Personales publicada en www.cali.gov.co, manifestando
que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.

Se suscribe en la ciudad de Santiago de Cali, a los xxxx (xx) dias de noviembre
de 2024

Firma
Nombre  xxxxx
Cédula  xxxxx de xxx (xxx)




ACUERDO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA NATURAL

Fecha:

Lic. RAUL ALBERTO MENA BELTRAN

Rector y Ordenador del Gasto

NSTITUCION EDUCATIVA JOSE ANTONIO GALAN

Yo, identificad@ con la cédula de ciudadania N°
, manifiesto bajo la gravedad de juramento: que yo no me
encuentro incurso dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad legal
establecidas en la Constitucidon Nacional, en el Art 8 de la Ley 80 de 1993 y demas
normas sobre materia y que tampoco me hallo en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En especial, que no
aparezco reportado en el boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por
la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el Art 60 de
la Ley 610 de 2002, en concordancia con el numeral 4 del Art 38 de la Ley 734 de
2002, ni en los boletines de deudores morosos de las entidades estatales, segun
lo dispuesto en el paragrafo 3° del Art 4 de la Ley 716 de 2001.

Firma

Nombre

Cédula N°




ACUERDO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA JURIDICA

Fecha:

Lic. RAUL ALBERTO MENA BELTRAN

Rector y Ordenador del Gasto

NSTITUCION EDUCATIVA JOSE ANTONIO GALAN

Yo, identificad@ con la cédula de ciudadania N®°
, en calidad de representante legal de la Empresa
, legalmente constituida con Nit N°

manifiesto bajo la gravedad de juramento: que yo ni la empresa a la cual
represento nos encontramos incursos dentro de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad legal establecidas en la Constitucion Nacional, en el Art 8 de la
Ley 80 de 1993 y demas normas sobre materia y que tampoco nos hallamos en
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado.
En especial, que no aparecemos reportados en el boletin de Responsables
Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo
con lo previsto en el Art 60 de la Ley 610 de 2002, en concordancia con el numeral
4 del Art 38 de la Ley 734 de 2002, ni en los boletines de deudores morosos de las
entidades estatales, segun lo dispuesto en el paragrafo 3° del Art 4 de la Ley 716
de2001.

Firma

Nombre

Cédula N@




